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Amag, Kapsam ve Tanimlar

Amac ve Kapsam

Madde 1- Bu yonerge, Yalova Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Makine Miihendisligi Boliimiiniin
lisans 0gretimi kapsaminda yer alan ve dgrencilerinin mesleki bilgi ve becerilerini gelistirmek amaciyla
hazirlanan stajlarinin  gerceklestirilmesinde ve degerlendirilmesinde uyulmas: gereken sartlari,

“Miihendislik Fakiiltesi Staj Uygulama Yo6nergesi” dogrultusunda belirler.

Madde 2- Bu yodnerge Yalova Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Makine Miihendisligi Béliimii

ogrencilerini kapsar.
Tanimlar

Madde 3- Bu yonergede gecen deyimlerden Staj, Staj Dilekgesi, Staj Bagvuru Formu, Staja Baslama
Formu, Staj Sicil Formu ve Staj defteri “Miihendislik Fakiiltesi Staj Uygulama Yonergesinin 3.

maddesinde tanimlandig: gibidir.

IKINCI BOLUM
Staj Konusu, Icerigi, Zaman, Siiresi ve Zorunlulugu

Staj Konusu ve Icerigi

Madde 4- Degisik: (Fakiilte Kurulu 19.12.2019-9) Ogrencilerin yapmakla yiikiimlii olduklar1 stajlar
(Toplam 45 is giinii), 6grencilerin almis olduklari ders ve laboratuvar ¢aligmalarinin isletmelerdeki
uygulanisini 6grenmek, mesleki bilgi ve becerilerini gelistirmek tiretimde kullanilan malzeme, makine ve
tezgah ve isgiicii olarak iiretim faktorlerinin ve bu faktorler arasindaki iligkilerin 6grenilmesi, iiretim
yontemlerinin goriilmesi, olaylara ve problemlere miihendislik yaklasiminin gelistirilmesi amaciyla konu
ile ilgili isletmelerin liretim, planlama, Ar-Ge, enerji yonetimi vb. kisimlarinda yapacaklar1 ¢aligmalardir.
Ogrenci stajin1 miimkiinse en az iki farkli isletmede tamamlayacaktir.

Ogrenciler 45 giinliik stajlarini 3 grup altinda yapacaktir. Her bir grup en az 15 is giinii olacaktir.



1. Grup Staj Donemi (Atolye) 15 is giinii

Torna 3 giin
Freze 3 glin
Planya/Vargel 2 giin
Taslama 2 giin
El tesfiyeciligi 2 giin
Diger techizatlar (NC, CNC, DNC vs) 4 giin
Olgme-Inceleme (Muayene ve kalite kontrol) 3 giin
Kaynak, Lehim, Per¢in, Yapistirma (en az ikisi olmali) 3 gilin
Dokiim 3 gilin
Isil islemler 2 glin
Plastik sekil verme (Dovme, Haddeleme, Sac isleme, Kaliba basma, Derin 3 giin
cekme, Boru imali, Tel ¢ekme) (en az biri olmalr)
Plastik Imalat Teknikleri: Plastik Enjeksiyon, Plastik Ekstriizyon, 3 giin
Thermoforming vb. (en az biri olmali)
Kompozit parga liretim yontemleri 4 giin
2. Grup Staj Donemi (AR-GE) 15 is giinii
AR-GE birimi olan fabrika veya isletmelerde (Uriin tasarimi, analiz, {iretim,
test asamalar1), imalat boliimiinde nihai liretim ve montaj, kalite kontrol 15 giin
islemleri ile ilgili AR-GE faaliyetleri
3. Grup Staj Donemi,
A-Fabrika Organizasyonu ve Yonetimi (5 is giinii)
Fabrika veya Isletmenin tamittmi  (ad, adres, faaliyet alanlari, {iretim 1 giin
yelpazesi, calisan sayisi, ¢alisma saatleri, vardiya durumu, vb.)
Y 6netim plan1 (organizasyon semast) 1 glin
Yerlesim plani (tlim isletmeler) 1 giin
Muhasebe ve finansman bilgileri (Isletme biitgesinin hazirlanmasi, {iriinlerinin 1 glin
maliyet ve satis fiyatlarinin belirlenmesi vs.)
Personelin gorevleri ve tanimlari 1 giin
Uretim planlama ve kontrol teknikleri 1 giin
Is giivenligi, isci-isveren iliskileri 1 glin
Satis ve satin alma iglemlerinin uygulanis sekli 1 giin
Depolama ve stok sistemleri 1 giin
Bakim tiniteleri 1 giin
Uretim artirma gabalar1 1 giin




Kalite politikas1 ve yonetimi 1 giin
Kalite kontrol diizenleri 1 glin
Gii¢ ve enerji tinitelerinin etiidii 1 glin
Cevre politikast geri doniistimlii malzeme kullanimi 1 gilin
Calisanlar isveren ve sosyal iligkiler 1 glin
Eleman alimi ve yetistirilmesi 1 glin
Is degerleme ve iicret politikalar 1 giin
B- Uretim ve Montayj Islemleri (10 is giinil)

Uretim yapilan boliimlerin tanitimi 1 glin
Uretim yapilan her béliimdeki makinelerin tanitimi 1 glin
Bu makinelerde yapilan islemlerin belirtilmesi 1 giin
Isletme icindeki is akisinin incelenmesi 1 giin
Uretimi yapilan malzeme ve teghizatin projelendirilme asamalarinin 1 giin
etiidi

Uretimde kullanilan tezgah ve makinelerde is akiminin etiidii 1 gilin
Planlanan siparislerin ve is emirlerinin ilgili birimlere génderilmesi 1 giin
Hammadde ve yar1 mamulleri satin alma ve ambarlama 1 glin
Uretim planlamadan gelen islerin tezgahlara dagitimi 1 giin
Uretimin planlara uygun gidip gitmediginin kontrolii 1 gilin
Uretim kalite kontrolii, ambalajlama ve ambarlama 1 giin
Uretim verimliligini artirma gabalar1 1 giin
Montaj hatti ile ilgili hususlar 1 glin
Montajda uygulanan yontem ve teknikler 1 glin
Bakim ve onarim sistemleri 1 glin

Staj Zamam

Madde 5.1- Stajlar, “Miihendislik Fakiiltesi Staj Uygulama Yonergesinin 5. maddesine uygun olarak
yapilir. Ogrenciler 1. grup stajin1 2. yariyildan 6nce, 2.grup stajin1 4. yariyildan dnce, 3. grup stajimi 6.
yariyildan &nce yapamazlar. Ogrenci mezun durumunda ise tiim stajlarmni birlestirerek yapabilir. Pazar ve
resmi tatil giinleri degerlendirmeye alinmayacaktir. Yaz okulundan ders alan &grenciler ders donemi

esnasinda staj yapamaz.

5.2- Staj basvurulari, ilgili yariyillarda, Yalova Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Makine
Miihendisligi Boliim Staj Komisyonlari tarafindan ilan edilen siire igerisinde yapilir.

5.3- Staj hakki dogan 6grenci ilk once 1. grup, sonra 2. grup en son 3. grup stajin1 yapmakla
yikiimludiir.



Staj Siiresi
Madde 6- Degisik: (Fakiilte Kurulu 19.12.2019-9) Makine Miihendisligi lisans 6grencileri, dgrenim
stireleri boyunca, bu yonergenin 4. maddesinde 6ngoriilen kapsamda (1. grup, 2. grup, 3. grup), ii¢c senede
toplam 45 is giinii (1.s1n1f sonu 15 is giinii, 2.s1mif sonu 15 is giinii ve 3.smif sonu 15 is giinii) toplam 45 is
giinii staj yapmakla yiikiimliidiir. Ogrencilerin mezun olabilmeleri icin s6z konusu staji basari ile
tamamlamalar1 gerekmektedir. Boliim staj komisyonu yapilan staj calismasinin tamamini veya bir kismini
basarili veya basarisiz olarak degerlendirebilir.

Staj Zorunlulugu

Madde 7- Yalova Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Makine Miihendisligi’nde egitim goren her dgrenci,
pratik calisma deneyimi kazanmak ve uygulama yeteneklerini gelistirmek amaciyla Lisans Egitim ve
Ogretim Yonetmeligi’'ne gére mezun olabilmek igin ilgili Boliim Staj Komisyonu tarafindan uygun

goriilen 6zel sektdr/kamu isletmelerinde bu yonerge hiikiimleri uyarinca staj yapmak zorundadir.

UCUNCU BOLUM
Staj Yerlerinin Belirlenmesi

Madde 8.1- Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Ogrencilerin bularak 6nerdigi staj yerinin
uygun olup olmadigina ilgili bolim staj yonergesi gergevesinde Makine Miihendisligi Bolim Staj

Komisyonu karar verir.

8.2- Staj yapilacak kurumlarin faaliyet alani, bu yonergenin 4. maddesinde belirlenen faaliyet
konusuna uygun olmalidir.

8.3- Staj yapilacak yerde, o kurum ve kurulusun staj konusuyla ilgili en az 1 makine miihendisi
olmalidir. Staj yeri fakiilte veya boliim tarafindan belirlenen yerlerden birisi degil ise, isletme ile ilgili

bilgileri de iceren bir dilekge ile Boliim Baskanligina 6nceden basvurularak onay alinmasi gereklidir.

8.4- “Miihendislik Fakiiltesi Staj Uygulama Yonergesinin 8. maddesi geregince, 6grenci davet
mektubu ve kabul yazisiyla birlikte gidis-doniis-konaklama maddi yiikiimliiliiklerini iistlenecegine dair

yaziy1 Boliim Baskanligina vermek sartiyla yurt disinda staj yapabilir.

8.5- Ogrenciler, iiniversitelerde yiiriitiilen projelerde ve/veya iiniversite laboratuvarlarinda staj

yapamazlar.

DORDUNCU BOLUM
Staj Siireci

Madde 9- Staj siireci, “Miihendislik Fakiiltesi Staj Uygulama Yonergesinin 9. maddesine uyularak baslar

ve yine ayn1 madde paralelinde ger¢ekleserek biter.



BESINCI BOLUM
Staj Calismalarinin Degerlendirilmesi
Madde 10. 1- Boliim Staj Komisyonu “Miihendislik Fakiiltesi Staj Uygulama Y 6nergesinin 3. Maddesine

gore olusturulur.

10.2- Staj ¢alismalariin degerlendirilmesi, “Miihendislik Fakiiltesi Staj Uygulama Y 6nergesinin

10. Maddesine gore yapilir.

ALTINCI BOLUM
Yiikiimliiliikler

Madde 11- Staj siireci i¢inde, Isletmelerin Yiikiimliiliigii, Staj Yapan Ogrencilerin Yiikiimliiliigii ve Staj
Komisyonunun Yiikiimliliigli, “Mihendislik Fakiiltesi Staj Uygulama Yonergesinin 11, 12 ve 13.

maddelerinde belirlendigi gibidir.

Isletmelerin Yiikiimliiliigii

Isyeri yetkililerinin staja katilan 6grencileri mesleki pratiklerini gelistirecek bi¢imde yonlendirmeleri
beklenir. Isyerleri staj calismalarinda Is Giivenligi kurallarin1 uygulamak ve saglamak ile sorumludur.

Staj Yapan Ogrencilerin Yiikiimliiliigii

1- Staj yapan her 6grenci staj yaptigi isyerinin ¢alisma ve giivenlik kurallarina, diizen ve disiplinine uymak
ve igyerinde kullandig1 her tiirlii mekan, alet, malzeme, makine, ara¢ ve geregleri 6zenle kullanmakla
yiikiimliidiir.

2- Bu yiikuimlilikleri yerine getirmemesinden veya getirememesinden dogacak her tiirlii sorumluluk
ogrenciye aittir. Yukaridaki hususlara uymayan 6grenciler hakkinda ayrica, Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
Uyarinca islem yapilir.

3- Staj yiikiimliiligii bulunan 6grenci, staj islemlerini tamamlamadig: siirece mezun olamaz.

Staj Komisyonunun Yiikiimliiliigii

1- Ogrencilerin staj calismalar, Miithendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi ve ilgili Bolim Staj Yonergesi
cercevesinde Boliim Staj Komisyonu tarafindan diizenlenir ve yiiriitiiliir.

2- Boliim Staj Komisyonu gorevlerinde ilgili Boliim Bagkanligina kars1 sorumludur.

3- Boliim Staj Komisyonunun kararlar1 yazilir ve {iyeler tarafindan imzalandiktan sonra dosyalanir ve

saklanir.



YEDINCI BOLUM
Diger Hiikiimler

Madde 12- Bu yonergede belirtilmeyen hallerde, “Miihendislik Fakiiltesi Staj Uygulama Y 6nergesinin
belirledigi hiikiimler gegerlidir.

SEKIZINCI BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiriitme
Yiiriirliik
Madde 13- Bu staj yonergesi, Mithendislik Fakiiltesi, Fakiilte Kurulu tarafindan kabul edildigi tarihte
yiiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 14- Bu yonerge hiikiimleri Boliim Bagkani tarafindan yiirtitiiliir.

Gegici Madde 1: 19.12.2019 tarihli yonerge degisikligi, 20.05.2015 tarih ve 3 sayili Fakiilte Kurulu
Toplantis1 karar1 geregi; stajin ders yiikiine dahil edildigi ders planlarina tabi olan (2019 yili ve sonrasi

Fakiilte Girisli 6grenciler) 6grencilere uygulanir.



